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Vybérové Fizeni - socialni pracovnik/pracovnice

Tajemnice M&U Kasperské Hory vyhlasuje v souladu se z. & 312/2002 Sb., o tfednicich
Uzemnich samospravnych celki a o zméné nékterych zdkonu, ve znéni pozdéjsich predpisa,
dale dle z. €. 262/2006 Sb., zakonik prace, ve znéni pozdéjsich predpisd a § 110 z. ¢. 108/2006
Sb., osocidlnich sluzbach, ve znéni pozdéjsich predpisi vybérové Fizeni na pozici
s kumulovanou pracovni ¢innosti

socialni pracovnik/pracovnice a administrativni pracovnik/pracovnice
Méstského uradu Kasperské Hory.

Misto vykonu prace: mésto Kasperské Hory

Pracovni pomér: na dobu neurcitou

Predpokladany termin nastupu: dle dohody, nejlépe k 01.01.2025

Pracovni uvazek: 0,6 (socidlni prace) + 0,4 (administrativni ¢innost)

V ramci vykonu prace k dispozici: sluzebni viiz, telefon, notebook.

Platové podminky: 11 PT dle platnych pravnich predpisu

Benefity zaméstnavatele: osobni Ucet FKSP, pfispévek na penzijni pfipojisténi nebo doplrikové
penzijni spofeni, stravenkovy pausal, mimo uredni dny (pondéli, stfeda) pruzna pracovni doba.

Obecna charakteristika druhu prace a pracovni pozice:
SOCIALNi PRACOVNIK - samostatny referent socialnich véci

e vykon socidlni prace v Uzemi obce s povéfenym obecnim ufadem KasSperské Hory
zejména dle zdkona o socidlnich sluzbach a zakona o pomoci v hmotné nouzi;

e vykon funkce verejného opatrovnika;

e depistazni Cinnost zamérena na vyhledavani jednotlivcli, rodin a skupin osob
ohroZenych socidlnim vyloucenim vcetné poskytovani zakladniho a odborného
socialniho poradenstvi a zprostiedkovani socialnich sluzeb;

e realizace sociadlniho Setfeni a zajistovani socialni prevence a poskytovani socialné-
pravniho poradenstvi, socidlni podpory a pomoci u osob nachazejicich se v nepfiznivé
socialni situaci, analyza této situace a poskytovani navazujiciho socialniho poradenstvi
k FeSeni s vyuzitim metod a technik socialni prace;

e vedeni dokumentace a zpracovdni osobnich ¢i citlivych dat, vCetné zpracovani
Standardizovaného zaznamu socidlniho pracovnika a dalsi souvisejici dokumentace;

e realizace cinnosti socidlni prace (uplatfnovani metod a technik socidlni prace) ve
prospéch osob v nepftiznivé socialni situaci;

e spoluprace a zprostfedkovani kontaktu s organy pomoci v hmotné nouzi (4rady prace),
poskytovateli socidlnich sluzeb, zdravotnickymi zafizenimi atp. pfi realizaci ¢innosti
socialni prace;

e spoluprace a zprostfedkovani kontaktu na odborna poradenska zafizeni — ambulantni,
terénni i pobytové sluzby, sluzby pro seniory;

e na zadost vypracovani zprav a vyjadreni pro soudy;



e 0sobam, skupinam, rodinam a détem v nepfiznivé socialni situaci, socialné vylou¢enym
¢i socialnim vylouc¢enim ohroZzenym, osobam po ukonéeni hospitalizace nebo pobytové
|éCby zavislosti, osobam bez pfistfesi, osobam v bytové nebo hmotné nouzi ¢i osobdm
bytovou nebo hmotnou nouzi ohrozenym, osobam a rodindm ohroZzenym socialnim
vyloucenim z dlvodu péce o osobu zavislou na péci jiné fyzické osoby a osobam
ohrozenym nasilnym chovanim vykdzané osoby vcetné vedeni pfipadové
dokumentace a zpracovani citlivych dat;

e zajistovani spoluprace a vzajemné informovanosti mezi intervenénimi centry,
poskytovateli socidlnich sluzeb, poskytovateli zdravotnich sluzeb, orgdny socidlné-
pravni ochrany déti, obecnimi a krajskymi trady, Policii Ceské republiky, obecni policif
a organy verejné moci;

e Ucast na tvorbé koncepce socialni prace v zafizenich socialnich sluzeb, ve Skolskych
zafizenich;

e zajisfovani agendy osob se statutem uprchlika na Gzemi Ceské republiky véetné jejich
integrace;

e vedeni evidence jubilant(, zajistovani kvétin a darkovych bali¢kd, navstévy jubilant(.

referent Socidlniho odboru v Kasperskych Hordch ddle:

e poskytuje souéinnost s Okresnim soudem v Klatovech, organy Policie CR
a zdravotnickymi zafizenimi v zajmu ditéte a moiné realizace okamzité pomoci
kompetentnich orgdn(;

e vede zdkonem stanovenou spisovou dokumentaci v rdmci vykonu spisové a archivni
sluzby;

e spolupracuje se Skolskymi zafizenimi, zdravotnickymi zafizenimi, soudy, organy
¢innymi v trestnim Fizeni, osobami povérenymi vykonem socidlné-prdavni ochrany déti;

e zprostfedkovava kontakt na odborna poradenska zafizeni — ambulantni, terénni i
pobytové sluzby (zejména azylové bydleni pro rodi¢e s détmi), terénni socidlni praci
s rodinami.

a je v ramci své kvalifikace oprdavnén:

e Tesit podnéty fyzickych osob, pravnickych osob, fyzickych podnikajicich osob a instituci,
které se tykaji poruSeni povinnosti ¢i zneuziti prav vyplyvajicich z rodi¢ovské
zodpovédnosti rodici ditéte nebo které se tykaji zavadného chovani ditéte;

e TeSit zaddosti ditéte o pomoc pfi ochrané jeho zivota, zdravi a dalSich prav — reSeni
fyzickych osob, pravnickych osob, fyzickych podnikajicich osob a instituci, které se
tykaji poruseni povinnosti ¢i zneuZiti prav vyplyvajicich z rodi¢ovské zodpovédnosti
rodici ditéte, nebo které se tykaji zdvadného chovani ditéte;

e Tesit podezieni na domaci nasili v rodindch — poskytovat soucinnost specialistovi na
tuto problematiku.

ADMIISTRATIVNI PRACOVNIK
- na této pozici pracovnik:
e provadi 1x denné dondsku, odndasku veskeré korespondence uradu;
e zajistuje chod listinné a elektronické podatelny a vypravny = prace se systémem
elektronické spisové sluzby a obsluha datové schranky;



e kompletni zajistovani agendy podatelny — pfijem, tfidéni, evidence, odesilani
dokumentu;

e ukladani dokumentl do spisovny;

e skartace dokumentu, v€etné digitalni skartace;

pracovnik podatelny dale:

e zajistuje kancelarské potreby pro provoz uradu;

e zajistuje v pripadé nepritomnosti povéreného pracovnika vyvésovani dokumentd na
Uredni desku;

e zpracovava navrhy pfislusnych vnitinich predpist (spisovy, skartacni, archivaéni rad);

e zajistuje sluzby CZECH POINT pro verejnost;

e provadi vidimaci a legalizaci (dle ZOZ).

Pozadavky na uchazece podle § 4 zakona o urednicich a § 110 zakona o socidlnich sluzbach:

je statnim ob¢anem Ceské republiky, pfipadné cizim statnim ob&anem, ktery md v CR trvaly
pobyt;

dosahl véku 18 let;

je zpusobily k pravnim ukonlm, plné svépravny;

je znaly jednaciho jazyka;

je bezuhonny, tj. nebyl pravomocné odsouzen pro trestny ¢in spachany iumysiné, nebo pro
trestny Cin spachany z nedbalosti za jednani souvisejici s vykonem verejné spravy Ci
v souvislosti s vykondvanim cinnosti pfi poskytovani socidlnich sluzeb nebo ¢innosti s nimi
srovnatelnych;

odborna zpusobilost dle § 110 odst. 4 zakona o socialnich sluzbach:

a) vyssi odborné vzdeélani ziskané absolvovanim vzdéldvaciho programu akreditovaného
podle zvlddtniho pravniho pFedpisu! v oborech vzdélani zaméfenych na socidlni préci
a socialni pedagogiku, socidlni pedagogiku, socidlni a humanitarni praci, socialni praci,
socialné pravni ¢innost, charitni a socidlni ¢innost;

b) vysokoskolské vzdélani ziskané studiem v bakalarském, magisterském nebo doktorském
studijnim programu zaméreném na socidlni praci, socidlni politiku, socialni pedagogiku,
socialni péci, socidlni patologii, pravo nebo specialni pedagogiku, akreditovaném podle
zvlastniho pravniho predpisu?.

Dalsi pozadavky:

fidi¢sky prakaz sk. B;

uzivatelska znalost prace na PC — Word, Excel, programy socialnich sluzeb;
schopnost samostatného rozhodovani a ochota nést odpovédnost;

dobré komunikaéni a organizacni schopnosti, schopnost tymové prace;
schopnost analyticky a koncepéné myslet;

spolehlivost, flexibilita, zajem o praci v oboru, ochota dale se vzdélavat.

1 Zakon ¢. 561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim, stfednim, vy$sim odborném a jiném vzdélavani (3kolsky zakon), ve znéni zékona
¢.383/2005 Sh.
2Zakon €. 111/1998 Sb., o vysokych $koldch a 0 zméné a doplnéni dalsich zakonu (zédkon o vysokych Skolach), ve znéni pozdéjsich predpist.



Vyhodou:

e praxe v socialnich sluzbach (na obdobné pozici);

e zkouska Zvlastni odborné zpusobilosti (ZOZ) v socidlnich sluzbach, pfi vykonu verejného
opatrovnictvi.

Pisemna ptihlaska zajemce musi obsahovat tyto ndlezitosti:

e jméno, pfijmeni a titul zajemce;

e datum a misto narozeni zajemce;

e statni prislusnost zajemce;

e misto trvalého pobytu zajemce;

e (islo obcanského prlikazu nebo ¢islo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho statniho
obcana;

e platné kontaktni udaje — telefon, e-mail;

e datum a podpis zdjemce.

Zajemce k prihlasce do vybérového fizeni pripoji tyto doklady:

e Zivotopis, ve kterém uvede, mimo jiné, idaje o dosavadnich zaméstnanich a o odbornych
znalostech a dovednostech tykajicich se poZzadovanych Cinnosti;

e vypis z evidence Rejstfiku trestll ne starSi nez 3 mésice; u cizich statnich prislusnik( téz
obdobny doklad osvédcujici bezdhonnost vydany domovskym statem; pokud takovy
doklad domovsky stat nevydava, doloZi se bezihonnost ¢estnym prohlasenim;

e kopie dokladu o nejvyssim dosazeném vzdélani a pfipadné kopie o slozeni ZOZ (vybrany
uchazec nasledné dolozi ovérené kopie doklad);

e souhlas se zpracovanim osobnich Udajd pro potfeby tohoto vybérového fizeni.

Lhuta, misto a zplisob pro podani prihlasek:

Prihlasky s pozadovanymi doklady doructe osobné, popripadé zaslete na adresu Méstsky urad
Kasperské Hory, Namésti 1, 341 92 Kasperské Hory, k rukdm tajemnice uUrfadu tak, aby byly
doruéeny nejpozdé&ji do utery 15.10.2024 do 12:00 hodin na podatelnu Mé&U.

Obalka s prihlaskou a pozadovanymi dokumenty musi byt viditelné oznacena ndapisem
»Vybérové fizeni — socialni pracovnik/administrativa“.

evwvs

Ing. Andrea Starikova, tajemnice MéU, tel. 720 136 744, e-mail: tajemnik@kasphory.cz

Vyhlasovatel si vyhrazuje pravo zrusit toto vybérové fizeni kdykoliv v jeho pribéhu bez udani
dlvodu.

V Kasperskych Horach 30.09.2024 Ing. Andrea Stankova
tajemnice MéU


mailto:tajemnik@kasphory.cz

